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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน..................................................................................................................... 

ที่………………………………….………. วันที่ ……………………………………………………

เรื่อง   รายงานขอเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................

ด้วย โรงเรียน................................................. มีความจำเป็นที่จะดำเนินการขออนุมัติเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 96 (4) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 92และกฏกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 และข้อ 5  รายงานขอจ้างดังนี้


1. เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องเช่า


    ด้วยโรงเรียน..........................................  มีความจำเป็นต้องเช่าใช้อินเตอร์เน็ตความเร็วสูง เพื่อใช้ในการดำเนินการด้านสารสนเทศ การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการจัดทำรายงาน การสืบค้นข้อมูลของนักเรียนเพื่อเพิ่มความรู้  ใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์ และการติดต่อข่าวสารในระบบสารสนเทศระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ โดยการนำส่งข้อมูลดังกล่าวต้องเป็นอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง


2. รายละเอียดของพัสดุที่เช่า


- เป็นการเช่าใช้อินเตอร์เน็ตความเร็วสูง อัตรา Download……..Mbps และ Upload ………Mbps อัตราค่าบริการเดือนละ................ บาท/ 1  หมายเลขโทรศัพท์ ภาษีมูลค่าเพิ่ม...........................................บาท รวมเป็นเงิน.....................บาท ระยะเวลาการเช่า...................เดือน....................บาท (......................................)  ให้ดำเนินการเบิกจ่ายแต่ละเดือน


3. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ปีงบประมาณ


ราคามาตรฐานต่อเดือน  จำนวน........................บาท (............................................) 


4. วงเงินที่จะเช่า


    เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2563  จำนวน.....................บาท (..........................................) จากแผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน ผลผลิตผู้จบการศึกษาภาคบังคับ กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสำหรับโรงเรียนปกติ
   

5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ


    กำหนดเวลาส่งมอบทุกสิ้นเดือน
-2-
                6. วิธีที่จะเช่าและเหตุผลที่ต้องเช่า
  
    6.1.เหตุผล...........................

                    6.2. ดำเนินการตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 1 เนื่องจากวงเงินการจัดซื้อครั้งนี้มีราคาไม่เกิน  500,000  บาท และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ  92 สำหรับการเช่าสังหาริมทรัพย์ ให้นำข้อกำหนดเกี่ยวกับการจัดซื้อมาใช้โดยอนุโลม

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

8. ข้อเสนออื่น ๆ 
  
เห็นควรอนุมัติแต่งตั้งให้บุคคลต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้าง ตามระเบียบกระรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 25 (5) และกฏกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 5 โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบข้อ
175 ดังนี้
                8.1.คำสั่งคณะกรรมการพิจารณาการเช่าอินเตอร์เน็ต  / 
                     1.
                     2
                     3.
                 8.2.คณะกรรมการตรวจรับ/ผู้ตรวจรับ


- นาย,นาง,นางสาว.........................ตำแหน่ง..................................ผู้ตรวจรับพัสดุ
และให้ใช้บันทึกข้อความนี้แทนคำสั่งได้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ให้ดำเนินการเช่าอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง
         (ลงชื่อ)........................................เจ้าหน้าที่           (ลงชื่อ)..................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                 (........................................)                             (.....................................)
                                                            -เห็นชอบ
                                                             -อนุมัติ

                                           (ลงชื่อ).....................................................
                                                   (....................................................)
                                           ตำแหน่ง....................................................
รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอเช่า
	ลำ
ดับ
ที
	รายละเอียดของพัสดุที่จะเช่า
	จำนวน หน่วย
	[  ] ราคามาตรฐาน
[  ] ราคาที่ได้มาจาการสืบ
จากท้องตลาด (หน่วยละ) 
	จำนวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้ 

	
	
	
	
	หน่วยละ 
	จำนวนเงิน 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                     (........................................................) 
	
	



ลงชื่อ …………………..................……เจ้าหน้าที่

  (...........................................)

                              วันที่..................................................
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)
การเช่าอินเทอร์เน็ตเพื่อการการบริหารจัดการ
โรงเรียน.....................................................................
รายละเอียดดังนี้ 
1.ผู้ให้เช่าต้องติดตั้งเครือข่ายระบบอินเทอร์เน็ตพร้อมใช้งาน เป็นระยะเวลา ............ เดือน .................พ.ศ.........
ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่.........เดือน ..........  ......พ.ศ  .......โดยมีรายละเอียดดังนี้
1.1 ประเภท/ชนิด อินเทอร์เน็ตที่เช่า เป็นระบบการเชื่อมต่อ FTTx หรือ FTTH (Fiber-to-the-home)
1.2 ความเร็วในการ Download .........600……….Mbps

1.3 ความเร็วในการ Upload ..........300………….. Mbps

1.4 อินเทอร์เน็ตประเภทFiber Optic Public IPClass 8 IP (5) IP 
1.5 กรณีไม่สามารถใช้งานได้ ผู้ให้เช่าต้องซ่อมบำรุงให้กับโรงเรียน...........................................
ใช้งานได้ปกติ ภายใน ..3.. ชั่วโมง
1.6 หากเกินกำหนดเวลาที่กำหนดผู้ให้บริการต้องเสียค่าปรับ ......100.........บาท ต่อชั่วโมง
1.7 กรณีอุปกรณ์เสียหาย ผู้ให้เช่าต้องเปลี่ยนอุปกรณ์ทดแทนให้กับโรงเรียน...........................................โดยไม่คิดค่าใช้จ่าย
1.8 ผู้ให้เช่าต้องมีศูนย์บริการข้อมูลลูกค้า (Call Center)เพื่อติดต่อและแจ้งข้อมูล ตลอด 24 ชั่วโมง
1.9 ผู้ให้เช่าต้องจัดหา/ติดตั้งอุปกรณ์Router ที่มีความเร็ว ที่รองรับความเร็วที่1Gbpsเป็นอย่างน้อย
1.10 หากผู้ให้เช่าไม่สามารถดำเนินการตามเงื่อนไขตามข้อกำหนดได้ ผู้เช่าสามารถยกเลิกสัญญาได้
2. การส่งมอบ ค่าเช่า และการจ่ายเงิน

   การเบิกจ่ายเป็นงวด..............งวดละเท่า ๆ กัน นับจากวันลงนามในสัญญาและมีการใช้งานจริง

2.1 ผู้เช่าต้องส่งมอบงานให้เช่าให้บริการอินเทอร์เน็ตทุกสิ้นเดือน
               2.2 ผู้เช่าจะจ่ายค่าบริการเป็นรายเดือนตามใบแจ้งหนี้ รวม ...............................บาท   ต่อเดือน
เป็นเงินทั้งสิ้น..............................................บาทต่อปี
ใบเสนอราคา
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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ………………….................................................................………………………………

ที่ …………………..................………….วันที่ 
………......................................………………….
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เรื่อง
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติเช่าอินเตอร์เน็ต
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียน............................   

               ตามที่ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................... .............    เห็นชอบรายงานเช่าอินเตอร์เน็ตจำนวน………………….บาท (..........................................) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 24 รายละเอียดดังแนบ 
                ในการนี้เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับ................................................................................  ซึ่งมีอาชีพให้เช้าบริการอินเตอร์เน็ต ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน ........................... บาท (...............................................)    ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ     พ.ศ. 2560 ข้อ 79 จึงเห็นควรจัดซื้อ/จัดจ้างจากผู้เสนอราคารายดังกล่าว 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา

1.  อนุมัติให้เช่าอินเตอร์เน็ตจาก ...........................................................................................  เป็นผู้ให้บริการเช่าอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง ขนาด    ................................................................. ในวงเงิน .................... บาท (.............................................................) กำหนดเวลาการส่งมอบ ..................................

2.  ลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง ดังแนบ 





ลงชื่อ …………………..................…… …เจ้าหน้าที่          
      



         (…………………..................…)                                        


       





        ( / )  อนุมัติ


    ( / )  ลงนามแล้ว


ลงชื่อ …………………….…………………………. 


( ……..……………….……………..…….. )


ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน............................   


………./……………………….……/……….. 
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ประกาศโรงเรียน..........................................
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา เช่าอินเตอร์เน็ต
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
--------------------------------------------------------------


ตามประกาศ โรงเรียน...................................................... ได้มีหนังสือเชิญชวน เรื่อง จ้างอินเตอร์เน็ตความเร็วสูงโดยวิธีเฉพาะเจาะจง การประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกโดยวิธีเฉพาะเจาะจง       นั้น


ค่าจัดจัดจ้างอินเตอร์เน็ต จำนวน         วงจร    ผู้เสนอราคาที่ชนะการเสนอราคา ได้แก่ .ร้าน..............................................................................  (ขายส่ง,ขายปลีก,ให้บริการ) โดยเสนอราคาต่ำสุด เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น....................................... บาท (................................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง


ประกาศ ณ   วันที่............เดือน................................................... พ.ศ. …….

(....................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน......................................

ใบสั่งจ้าง
	ผู้ขาย  ...........................................................

ที่อยู่   ………………………..………………………….

……………………………………………………………..โทรศัพท์   ………………………………………. 

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี   ………………………….. เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  ……………………. 

ชื่อบัญชี………………………………………………………ธนาคาร
   …………………………. สาขา………………
	ใบสั่งจ้าง เลขที่  ............./............... 

วันที่  ............................................................. 

โรงเรียน........................................................ 

ที่อยู่  …………………………………………………….. ……………………………………………………………… โทรศัพท์ ………………………………………………. 


ตามที่..........(ร้าน/ห้างหุ้นส่วน/บริษัท) ................. ได้เสนอราคาตามใบเสนอราคาเลขที่
ลงวันที่.................................ไว้ต่อโรงเรียน ................................................. ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 และขอตกลงจ้างจากท่าน ดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	จำนวนเงิน (บาท)

	1
	ตามรายละเอียดแนบท้ายใบสั่งจ้าง
จำนวน..........รายการ  เป็นเงิน
	-
	-
	-
	

	  (..................................................................)
	
	รวมเป็นเงิน       
	

	
	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	

	
	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	


1. กำหนดส่งมอบภายใน ...............  วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง 
2.ครบกำหนดส่งมอบวันที่  …………………………………… 

3.สถานที่ส่งมอบ  ………………………………………………

4. ระยะเวลารับประกัน  …………………. 

5. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ..................บาท 
(.......................................) นับตั้งแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดแล้วเสร็จตามใบสั่งจ้างจนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ 
6.โรงเรียนสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งจ้าง           
ลงชื่อ ................................................ ผู้สั่งจ้าง    ลงชื่อ ..............................................ผู้รับจ้าง

(.....................................................) 
(.....................................................)
    ตำแหน่ง...............................................               ตำแหน่ง .................................................

   วันที่.......................................................  
            วันที่ .......................................................

รายละเอียดแนบท้ายใบสั่งจ้าง
	ลำ
ดับ
ที
	รายละเอียดของพัสดุที่จะเช่า
	จำนวน หน่วย
	[  ] ราคามาตรฐาน
[  ] ราคาที่ได้มาจาการสืบ
จากท้องตลาด (หน่วยละ ) 
	จำนวนและวงเงินที่ขอเช่าครั้งนี้ 

	
	
	
	
	หน่วยละ 
	จำนวนเงิน 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น      (................................................)  
	    
	-


(ลงชื่อ)……………..……………. ผู้สั่งจ้าง
(ลงชื่อ)…………….…................…ผู้รับจ้าง
        (.................................)                                  ( ......................................)

           หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ใบแจ้งหนี้
บันทึกการตรวจรับการเช่าใช้อินเตอร์เน็ตความเร็วสูง
                                                                                      เขียนที่ โรงเรียน................................






วันที่..............เดือน...........................พ.ศ..................


ข้าพเจ้า..............................................ตำแหน่ง...................................................ได้ทำการตรวจรับการเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง..............................................................................
ประจำเดือน..................................กับบริษัท.......................................................


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏว่า
[image: image5.jpg]




       ครบถ้วนตามสัญญา


        ไม่ครบถ้วนตามสัญญา





ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจรับ
                                                           (...................................................)





ตำแหน่ง................................................
                                                                       -ทราบ
                                                    (ลงชื่อ).....................................................
                                                            (....................................................)
                                                   ตำแหน่ง....................................................

                    

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน.................................................................................................................

ที่………………………………….………. วันที่……………………………………………………………………………………...………. 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง  ประจำเดือน.............................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................................

ตามที่โรงเรียน..........................................................ได้รับอนุมัติให้รับราคาการเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง  รวม.....................เดือน กับ บริษัท..............................................................................
เลขที่......................หมู่...................ถนน...........................ตำบล...............................อำเภอ..........................จังหวัด....................................... ซึ่งเป็นผู้มีอาชีพให้เช่าบริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูงโดยตรง ในอัตราค่าเช่าเดือนละ.........................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว)

โรงเรียน.............................................จึงขออนุมัติเบิกค่าเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง  ประจำเดือน........................ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติเบิกจ่าย

         (ลงชื่อ)........................................เจ้าหน้าที่           (ลงชื่อ)................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                 (........................................)                             (.....................................)
                                                            -เห็นชอบ
                                                             -อนุมัติ

                                           (ลงชื่อ).....................................................
                                                   (....................................................)
                              ตำแหน่ง....................................................            
การบันทึกในระบบ eGP  ใช้รหัส ดังนี้  ไม่ผ่าน GFMIS

แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน 
ผลผลิตผู้จบการศึกษาภาคบังคับ 
กิจกรรมการจัดการศึกษาสำหรับโรงเรียนปกติ
รหัสงบประมาณ 2000439002000000
กิจกรรมหลัก  200043500N3104

แหล่งของเงิน 6311240
บัญชีแยกประเภท  5104020106
การจัดทำเอกสารการเช่าอินเตอร์เน็ต ปีงบประมาณ 2563
ส่วนที่ 1  โรงเรียนดำเนินการจัดทำเรื่องการจ้างอินเตอร์เน็ต และเก็บหลักฐานไว้ที่โรงเรียน
1.1. บันทึกขอเช่าต่อเนื่อง เช่าทั้ง ปี  วงเงินและบริษัทเดิม ลงวันที่  30 กันยายน 2562

1.2 บันทึกรายงานการเช่าอินเตอร์เน็ต  (รายงานขอซื้อขอจ้าง)
1.3. คำสั่งคณะกรรมการพิจารณาการเช่าอินเตอร์เน็ต  +  คณะกรรมการตรวจรับ
1.4. ใบเสนอราคา (จากผู้ให้เช่าอินเตอร์เน็ต)
1.5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาการเช่าอินเตอร์เน็ต
1.6. ประกาศผู้ชนะ
1.7. ขอบเขตงานการเช่าอินเตอร์เน็ต (เอกสารที่แนบ  TOR ) เหตุผลการเช่าอินเตอร์เน็ต

1.8. ใบสั่งจ้างเช่าอินเตอร์เน็ต 

1.9. ใบแจ้งหนี้จากบริษัทให้เช่าอินเตอร์เน็ต
1.10.บันทึกใบตรวจรับการเช่าอินเตอร์เน็ต (ต้องมีใบตรวจรับทุกเดือน)
ส่วนที่ 2  โรงเรียนนำเอกสารส่งเบิกในแต่ละเดือน  ส่งกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ โดยตรง
2.1.  หนังสือนำส่ง
2.2.  สำเนาสัญญา/ใบสั่งจ้าง
2.3.  ใบแจ้งหนี้ต้นฉบับ (ตัวจริง) จากบริษัทให้เช่าอินเตอร์เน็ต  (สำเนาโรงเรียนเก็บประกอบเรื่องไว้ที่โรงเรียน)
       ให้โรงเรียนส่งเบิกเป็นประจำทุกเดือน
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